
सेवा में / To 

निदेशक / The Director 

राष्ट्रीय होम्योपैथी संस्थाि / National Institute of Homoeopathy 

ब्लॉक-जीई, सेक्टर-III, साल्ट लेक / Block-GE, Sector-III, Salt Lake 

कोलकाता – 700106 / Kolkata – 700106 

 

विषय : एलटीसी (िषषः __________)  का लाभ उठाने हतेु 10 विनों की अवजषत छुट्टी का नकिीकरण  

Subject : Encashment of 10 Days' Earned Leave for Availing LTC (Year:__________) 

 

महोिय/ Sir, 

 

मैं, भारत सरकार के 7वें कें द्रीय वेति आयोग की संस्तनुतयों के अिसुार, अवकाश यात्रा ररयायत (एलटीसी) (वर्ष: 

___________) के नलए _________________________ की यात्रा करिे हेत,ु आज की नतनथ तक मेर े

खाते में जमा अनजषत अवकाश में से 10 (दस) नदिों के अनजषत अवकाश के िकदीकरण का अिरुोध करता/करती 

ह ूँ। 

I would like to encashment 10-days Earned Leave out of my Earned Leave credited as on 

date for availing LTC (Year: ___________) visit to_________________________ as per 

entitlement in terms of recommendation of 7th  CPC, Govt. of India.  

 

 

भििीय/Yours faithfully, 

 

विनाांक/Date:_____________ 


