
सी.सी.एस. (अवकाश) नियम/CCS (Leave) Rules                

                                                                           ,l -vkj- - 1/S.R-1 

(fu;e 14 nsf[k, /See Rule 14) 

 

 

अवकाश अथवा अवकाश की अवनि बढािे हते ुआवेदि-पत्र 

APPLICATION FOR LEAVE OR FOR EXTENSION OF LEAVE 

                         

1. प्राथी के िाम/Name of the applicant : 

2. पदिाम/Post held : 

3. नवभाग, कायाालय और अिुभाग/Department, Office and 

Section 
: 

4. वेति/Pay : 

5. वतामाि पद पर प्राप्त होिे वाला मकाि नकराया भत्ता तथा अन्य 

प्रनतपरूक भत्त े /House rent and other compensatory 

allowances drawn in the present post 

: 

6. आवश्यक अवकाश का प्रकार, अवनि तथा निस नदिाांक से 

अवकाश अपेनित ह ै /Nature and period of leave 

applied for and date from which required 

: 

7. यनद कोई हो, तो अवकाश के पूवा अथवा पश्चात् िोडे िािे वाले 

रनववार एवां रािपनत्रत/अन्य अवकाशों का नववरण /Sundays 

and Holidays, if any proposed to be 

prefixed/suffixed to leave 

: 

8. अवकाश के नलए आवेदि करिे का कारण /Grounds on 

which leave is applied for 
: 

9. नपछले अवकाश से कायाभार ग्रहण करिे की नतनथ तथा उस 

अवकाश का प्रकार एवां अवनि/Date of return from last 

leave on the nature and period of that leave 

: 

10. मैं आगामी अवकाश के दौराि .................................. ब्लॉक 

वर्षों के नलए अवकाश यात्रा ररयायत (एल.टी.सी.) का लाभ लेिे 

का प्रस्ताव करता/करती ह ूँ / लाभ लेिे का प्रस्ताव िहीं 

करता/करती ह ूँ।/I propose/do not propose to avail 

mysell of leave travel concession for the block 

years.................................. during the ensuing leave 

: 

11. अवकाश अवनि के दौराि का पता/Address during leave 

period 
: 

                     
                   आवेदक के हस्तािर (नदिाांक सनहत) 

Signature of applicant (with date) 



 
12. नियांत्रण अनिकारी की नटप्पनणयाूँ एवां/ अथवा अिुशांसा/ 

Remarks and/recommendation of the 

Controlling officer         

                                                                                         

  

 
हस्ताक्षर (दिनाांक सदहत)/Signature (with date) 

 

पिनाम/Designation ……………..  

 

अवकाश की ग्राह्यता सांबांधी प्रमाण-पत्र 

CERTIFICATE REGARDING ADMISSIBILITY OF LEAVE 

 
13. प्रमादणत दकया जाता है दक ....................................................................................... को 

................................ .................. (.................................. से .................................. तक की अवदध के 

दिए) कें द्रीय दसदवि सेवा (अवकाश) दनयम, 1972 के दनयम .................................. के अांतर्गत अवकाश 

स्वीकृत दकया जाना ग्राह्य है। 

 

Certified that ----------------------------------------------------------------------------------------For---------

----------------------(period from---------------------- to ----------------------------------) is admissible 

under Rule ------------------------------ of Central Civil Service (leave) rules 1972 

 

 

 
 

 

हस्ताक्षर (दिनाांक सदहत)/Signature (with date) 

 

पिनाम/Designation ……………..  

 

  

 
14. *अवकाश स्वीकृत करिे के नलए सिम प्रानिकारी के 

आदशे/Orders of the authority competent to 

grant leave  

  
 हस्ताक्षर (दिनाांक सदहत)/Signature (with date) 

 

पिनाम/Designation ……………..  

 

 

 

  
* यनद आवेदक कोई प्रनतपरूक भत्ता प्राप्त कर रहा/रही ह,ै तो स्वीकृनत आदशे में यह भी उल्लेख नकया िाए नक अवकाश की समानप्त पर 

सांबांनित सरकारी कमाचारी के उसी पद पर अथवा समाि प्रनतपरूक भत्ता वाले नकसी अन्य पद पर कायाभार ग्रहण करिे की सांभाविा ह।ै/If the 

applicant is drawing any compensatory allowance, it should also be indicated in the orders that on expiry of leave, 

the Government servant is likely to return to the same post or to another post carrying similar allowance. 

: 

: 


